
Методист 

Адрес места работы: г. Москва, 2-я Брестская улица, д. 9, стр. 1 

Станция метро: Белорусская, Маяковская; место работы – 5 мин. пешком от станции 

метро «Маяковская» 

Дополнительная информация по вакансии: 

- оформление согласно Трудового кодекса Российской Федерации; 

- пакет социальных гарантий, материальная помощь к отпуску и памятным датам; 

- повышение квалификации работников за счет предприятия 

Данные по вакансии 

График работы: полный рабочий день на территории работодателя с 8.15 – 17.15, график 

работы 5/2 

Заработная плата: 

- от 40 тысяч рублей; 

- основу составляет должностной оклад, дополнительно к нему устанавливаются надбавки 

и доплаты 

Карьерный рост: возможность профессионального и карьерного роста 

Контактная информация 

Контактное лицо: Райков Антон Николаевич 

Телефон: (499) 766-22-05 доб. 43-38 

Электронный адрес: cpk@ntc-zarya.ru 

Должностные обязанности:  

- выполнять методическую работу по планированию и организации учебного процесса; 

- осуществлять оперативное регулирование выполнения учебного процесса; 

- формировать учебные программы, планы и планы занятий; 

- составлять учебное расписание занятий обучающихся; 

- фиксировать отклонения в выполнении учебной нагрузки с целью урегулирования 

расписания занятий; 

- анализировать и обобщать результаты учебной деятельности; 

- развивать и укреплять учебно-материальную базу 

Требования к кандидату: 

- высшее профессиональное образование; 

- стаж работы по специальности не менее 2 лет 

Приветствуется: 

- инициативность, ответственность, самостоятельность; 

- коммуникативные и презентационные навыки; 

- аналитический склад ума 

Наличие профессиональных знаний: 

- законодательных и нормативных правовых актов регламентирующих образовательную и 

научную деятельности, касающиеся сферы дополнительного профессионального 

образования Российской Федерации; 

- приоритетных направлений развития образовательной системы Российской 

Федерации; 

- государственных образовательных стандартов профессионального образования; 

- основ педагогики и принципов методического обеспечения подготовки и проведения 

учебного процесса; 

- правил и норм делового общения; 

- правил подготовки и оформления документов;  

- правил охраны труда и противопожарной безопасности 

Образование: высшее 

Специальность по образованию: методист 


